《跨专业综合实训中心管理人员守则》
为了加强跨专业综合实训中心的日常管理，确保实训中心设施的安全、完好，保证相关课程的顺利进行，特制定本守则。
1. 实训中心的仪器设备、器材，应有专人保管，登记建帐，实行管理责任制，做到帐、物相符，严禁随意搬动、拆卸、改装。对违反规定造成事故者，要追究责任。仪器设备需报废时，按有关规定办理。

2. 实训中心仪器设备的存放，必须符合放置要求，整洁有序，便于检查使用；必须注意防尘、防潮、防震、防冻等。实验室不准存放任何与实验无关的物资，更不能存放私人物品。
3. 实训中心管理人员要落实岗位责任制，对仪器设备做到定期检查、维护保养，出现故障及时修复，确保仪器设备处于正常状态。
4. 实验室仪器设备应按照操作规则正确使用。出现事故，要立即查明原因，同时上报管理部门，并视情节轻重按相关规定赔偿。
5. 实验结束后，实验室管理人员要认真检查门、窗、水、电以及设备等，杜绝不安全隐患，确保实验室安全。
6. 未尽事宜由教育技术中心负责解释。
7. 本办法自公布之日起执行。
教育技术中心
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