
附件：

综合专业实训学生请假暂行规定

《综合专业实训》课程主要模拟由若干家制造企业和外围服务单位构成的商业社会，模拟从团队组建、公司注册到企业运营决策的全过程，让学生在虚拟的市场环境、商务环境、政务环境和公共服务环境中，根据现实社会的岗位工作内容、管理流程、业务单据，结合与教学目标相适应的业务规则，实现与现实工作几乎完全吻合的仿真经营和业务运作。

为了保证本课程的教学质量，根据《浙江财经学院东方学院本科生课程考核办法》，结合《综合专业实训》的课程特点，特制定本规定。具体如下：

一、基于本课程要求学生全程参与、团队合作的特点，原则上不允许请假；

二、若确实有紧急事项要求请假的，须填写相应申请表，并经相关老师和部门签字同意，否则一律作旷课处理：

1．请假时长累计在4学时以内的，经主讲教师同意，填写“《综合专业实训》请假表”（见附表1），经相关部门批准，交实训中心备案。

2．请假时长超过4学时的，必须办理调课申请手续，填写“《综合专业实训》调换教学班申请表”（见附表2）。经审批同意调换教学班的同学，须全程参加调换后所属教学班的课程教学，否则作缺考处理。学期末最后一轮上课的教学班学生，不得再申请往后调换。

其他未尽事宜由实训中心负责解释。

本规定自发布之日起施行。

附表1：
《综合专业实训》学生请假申请表

	学生姓名
	
	班级
	
	学号
	

	学生所在分院
	
	联系方式
	

	请假时间
	（第   周）    年    月   日第   节—第   节

	请假理由
	                签字：

                                年   月   日

	主讲教师意见
	               签字：

                                年   月   日

	所在分院意见
	         签字（盖章）：

                                年   月   日

	教育技术中心意见
	         签字（盖章）：

                                年   月   日


注：此表一式三份，经审批后，分院、教育技术中心和学生本人各执一份。
附表2：
《综合专业实训》调换教学班申请表

	申请人信息

	姓名
	
	所在分院
	

	学号
	
	班级
	

	联系方式
	

	原教学班信息
	调换后教学班信息

	学年学期
	20__—20__学年第__学期
	学年学期
	20__—20__学年第__学期

	校历周次
	第___周—第___周
	校历周次
	第___周—第___周

	主讲教师
	
	主讲教师
	

	申请调换理由
	申请人签字：

                                         年   月   日

	分院意见
	 负责人签字（盖章）：
                                      年   月   日

	任课

教师意见
	原教师签字：

年  月  日
	调换后教师签字：  

        年   月   日    

	实训中心意见
	                                 负责人：（签字）
                                         年   月   日


注：此表一式三份，经审批后，分院、实训中心和学生本人各执一份。
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